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INSTRUKCIJE ZA POPUNJAVANJE APLIKACIJE

Pažljivo pročitajte ovo, kao i dodatna uputstva na svakom obrascu pre nego što počnete da popunjavate prijavni materijal. Nećete moći da dobijete druge obrasce ukoliko napravite neku grešku, pa je zato najbolje da napravite kopiju NEPOPUNJENOG čitavog prijavnog materijala pre nego što počnete sa popunjavanjem. Prijavni materijal mora biti popunjen crnim mastilom i LATINICOM. Uputstva na prijavnom materijalu su data za mnoga, ali ne i za sva pitanja. Zbog toga morate čitati i ova uputstva pored uputstava datih na samim obrascima. Svi potpisi treba da budu na vašem maternjem jeziku, onako kako vam stoji u pasošu. Kompletiran prijavni materijal i jednu fotokopiju kompletiranog prijavnog materijala (osim Obrasca br. 4) donesite u A-SMYLE kancelariju do datuma naznačenog na Obrascu 1 prijavnog materijala. Pored toga, morate napraviti i jednu kopiju za sebe.
Obrazac br. 1: Nemojte pisati ništa u gornjem desnom uglu gde stoji OFFICIAL USE ONLY. Napišite svoje ime na vrhu svih ostalih obrazaca onako kako piše na vrhu Obrasca br. 1

Ime (na lokalnom jeziku) – Napišite svoje ime na zvaničnom jeziku vaše zemlje

Današnji datum – Datum kada ste popunili prijavu.

Datum dospeća – Datum do kog vaša prijava mora dospeti u kancelariju Američkog saveta. Ukoliko vaša prijava stigne nakon datuma dospeća, čak iako je zastala u pošti, neće biti razmatrana. 

Tanskripti ocena – Pre nego što čekirate ovaj kvadrat, proverite da li su svi transkripti ocena priloženi. Pogledajte „Prevod transkripta ocena“ i instrukcije na kraju ovog dokumenta.


INFORMACIJE O UČENICIMA

Prezime – kao u pasošu
Ime - 

Pol – Zaokružite muški ili ženski pol.

Godine starosti – napišite koliko imate godina
Datum rođenja – Dan, mesec i godina kada ste rođeni. Zaokružite odgovarajući mesec.

Mesto rođenja – Ime grada, mesta, sela ili oblasti u kojoj ste rođeni. Ako je ime promenjeno, napišite trenutno ime.

Država rođenja – Ime države u kojoj ste rođeni. Ako je ime promenjeno, napišite trenutno ime.

Državljanstvo – Ukoliko ste državljanin više od jedne države, napišite ime one države u kojoj ćete primiti svoj međunarodni pasoš. To mora biti zemlja u kojoj se prijavljujete.

Poštanski broj – mesta u kojem trenutno živite
Država – Država u kojoj trenutno živite
Grad – Grad, mesto ili selo gde trenutno živite. 
Adresa – Tačna adresa gde živite. Ne prevodite adresu. Napišite je onako kako zvuči na vašem maternjem jeziku. Na primer: Bulevar mira, ne Peace Avenue.

Kućni telefon – Morate napisati i pozivni broj. Ukoliko nemate kućni telefon, napišite NONE.

Neki drugi broj telefona preko kojeg vas možemo kontaktirati – Morate da popunite ovu prazninu. Možete napisati broj telefona rođaka ili prijatelja. 

INFORMACIJE O PORODICI
Morate da navedete podatke o oba roditelja. Ukoliko vam je roditelj preminuo, napišite DECEASED. Ako ne znate ko su oni ili gde su, napišite UNKNOWN. A-SMYLE program mora da ima informacije o ljudima koji su pravno odgovorni za vas i vaše odluke.
MAJKA i OTAC – Sadašnje prezime – ime koje joj je napisano u pasošu. Ukoliko je neko drugi, a ne vaš otac ili majka, legalno odgovoran za vas, naznačite LEGAL GUARDIAN posle njegovog ili njenog imena.

Broj telefona na poslu, kod kuće i broj mobilnog telefona: Morate napisati pozivni broj grada ili pozivni broj mobilnog telefona. Broj mobilnog telefona: Ako vaš otac ili majka nemaju mobilne telefone, napišite NONE.

Obrazac br. 2: Napišite svoje ime na vrhu obrasca. Verodostojno popunite ovaj obrazac. Ako napišete da igrate košarku tri (3) sata nedeljno ili da uživate u plivanju, može se očekivati od vas da nastavite sa ovim aktivnostima i u Sjedinjenim Državama.
INFORMACIJE O ŠKOLI
Škola (mesto i ime) – Grad gde se nalazi škola i njen naziv. 

Nemojte prevoditi nazive na engleski. Zaokružite razred koji pohadjate. Navedite, takođe, adresu i broj telefona škole kao i ime direktora škole. Ukoliko škola nema direktora u vreme prijavljivanja, napišite ime zamenika direktora ili privremenog vršioca dužnosti direktora. Ukoliko škola ima veb sajt ili i-mejl adresu, navedite ih na linijama ispod.
Odeljak br. 3 mora biti potpuno popunjen. Ukoliko nikada niste učestvovali u nekom programu razmene ili živeli van zemlje, napišite NONE.
Obrazac br. 3: Napišite svoje ime na vrhu obrasca. Možete da koristite rečnik. Koristite samo papir koji ste dobili, ali možete koristiti obe strane ovog obrasca. Dodatne strane će biti odbačene.

Obrazac br. 4: Ovaj obrazac treba da popuni profesor koji vas dobro poznaje. Ukoliko ne možete da odaberete profesora iz srednje škole koju trenutno pohađate, možete da zamolite direktora ili da odaberete nastavnika iz osnovne škole ga popuni. Pre nego što date profesoru obrazac (sa priloženom kovertom), napišite svoje puno ime na vrhu kao i naziv škole i zaokružite razred koji pohađate.
Ukoliko vaš profesor/nastavnik zna engleski jezik on ili ona treba da popuni Obrazac br. 4 u verziji na engleskom jeziku. Verziju obrasca na engleskom jeziku mora da potpiše profesor/nastavnik i ona mora da ima pečat škole. Ako ne možete da obezbedite pečat škole, morate da navedete objašnjenje. U ovom slučaju, mesto za ,,Izjavu prevodioca“ se ostavlja prazno i verzija Obrasca br. 4 na lokalnom jeziku se NE predaje.

Ukoliko vaš profesor/nastavnik ne zna engleski jezik on ili ona treba da popuni Obrazac br. 4 na lokalnom jeziku. Ova verzija se mora prevesti na engleski jezik u formi Obrazca br. 4 na engleskom. Obrazac br. 4 na engleskom jeziku mora da potpiše profesor/nastavnik i on mora da ima pečat škole. Prevodilac mora da popuni  mesto za ,,Izjavu prevodioca“. Niti podnosilac prijave ni neki član njegove porodice ne sme da prevede Obrazac br. 4.
Obe verzije Obrasca br. 4, i na engleskom i na srpskom jeziku (ukoliko original nije na engleskom), moraju se predati zajedno sa prijavom u zalepljenoj koverti koju smo vam dali, i sa potpisom pisca preporuke preko mesta gde je koverta zalepljena. 

Obrazac br. 5: Napišite svoje ime na vrhu strane. Iskreno odgovorite na pitanja. Ovaj obrazac se ne koristi u toku procesa selekcije. Koristi se za pronalaženje porodice u kojoj ćeš živeti.

Obrazac br. 6: Napišite svoje ime na vrhu strane. Zalepite dve (2) novije fotografije na ovaj obrazac na kojima ćete biti vi i vaša porodica ili prijatelji. Na slici naznačite sebe. Fotografije vam neće biti vraćene. Pored toga, stavite još dve (2) fotografije veličine kao za pasoš u poseban (vaš) koverat i dobro zalepite koverat. Smejte se na fotografijama! Na tom kovertu, na engleskom, napišite svoje ime, datum rođenja i mesto u kojem živite.  Priložite koverat sa ostalim aplikacionim materijalom za Obrazac br 7.
Obrazac br. 7: Napišite svoje ime na vrhu strane. Morate da popunite tri primerka Obrasca br. 7 na engleskom jeziku. Priložite dva primerka na engleskom jeziku uz prijavu. Zadržite preostale primerke. Svaki primerak na engleskom jeziku mora imati vaš potpis, potpis jednog od roditelja, ili legalnog staratelja, potpis svedoka (svedok mora biti odrasla osoba koja nije drugi roditelj, ali može biti član porodice) i datume kada su Obrazac br. 7 potpisali. Ako je Obrazac br. 7 potpisao vaš legalni staratelj, molimo vas, podvucite LEGALNI STARATELJ. 
Obrazac br. 8: Vi i vaši roditelji morate da potpišete ovaj formular. 
Obrazac br. 9: Napišite svoje ime na vrhu strane. Vi i jedan roditelj morate potpisati ovaj obrazac. Potpisivanje ovog obrasca vam omogućuje ukazivanje hitne lekarske pomoći. Ukoliko ovaj formular potpiše legalni staratelj, napišite LEGALNI STARATELJ. Ovaj formuar ne sme da potpiše rođak koji nije vaš legalni staratelj.
Obrazac br. 10: Vi i jedan roditelj ili legalni staratelj morate da potpišete ovaj obrazac.


Obrazac br. 11: Ovaj obrazac zahteva posebnu pažnju. Ovaj obrazac se popunjava na engleskom jeziku. Sami popunjavate Deo A. Možete dodati posebne stranice ako ne bude dovoljno prostora za objašnjenje bolesti i drugih zdravstvenih problema.
Deo B: Odeljak br. 1: Lekar mora da da objašnjenje za svaki odgovor DA na postavljena pitanja. 
Odeljak br. 2: Ovaj deo mora biti popunjen tačno i potpuno. Ukoliko niste primili vakcinu, napišite crticu ( - ) na praznom mestu. Ukoliko dobijete stipendiju, moraćete da primite sve navedene vakcine. 2.3 Ako ste primili vakcinu u seriji od 6 doza vakcine, jednostovano označite jednu od dve ponuđene opcije i napišite „6“ na tom mestu. protiv dečije paralize. 
Odeljak br. 3: OBAVEZAN TEST. Morate pribaviti nalaz testa kože koji je urađen nakon 1.09.2011. godine. Navedite veličinu i datum testa kože u odeljku 3.1. Ukoliko je nalaz testa kože 10mm ili veći, ili ako je bilo šta u odeljku 3.2. zaokruženo, morate da navedete datum poslednjeg normalnog rendgenskog snimka grudi u delu 3.3. 
Odeljak br. 4: Moraju da se navedu podaci o visini, težini, krvnom pritisku i pulsu. Lekar mora da da objašnjenje za svaki odgovor DA na postavljena pitanja na linijama ispod.

Odeljak br. 5: Lekar mora da da objašnjenje za svaki odgovor DA na postavljena pitanja. Lekar mora da zaokruži jednu od opcija u pitanju 5.12.
Obrazac br. 10 mora da sadrži potpis vašeg lekara, datum kada je obrazac potpisan i njegov/njen pečat ili pečat lekarske ustanove.
Deo C Mora da ima potpis zubara, datum kada je on/a potpisao/la obrazac i pečat zubara. Zubar mora da odgovori na SVA pitanja i da da objašnjenje gde je to naznačeno.
TRANSKRIPTI OCENA

Potrebno je dostaviti overene transkripte ocena za: 
1. Razred koji pohadjate (trenutne ocene)

2. Transkripte ocena iz poslednja dva razreda (srednje i/ili osnovne škole)

Transkripti ocena moraju biti zvanični dokumenti sa pečatom škole
· Pročitajte instrukcije pre nego štp počnete sa popunjavanje aplikacije

· Koristite olovku koja piše crnim mastilom.
· Budite iskreni

· Dodatni materijal se neće uzeti u obzir
***********************************************************************************************************

Lista provere:
· Napravite KOPIJU svih prijavnih obrazaca PRE nego što počnete popunjavanjem prijave!

· Nakon što popunite SVE prijavne obrasce napravite napravite još DVE FOTOKOPIJE svih prijavnih obrazaca (sa izuzetkom poverljivog pisma preporuke od nastavnika)
· Molimo vas da nam predate/pošaljete ORIGINAL i JEDNU KOPIJU svih prijavnih obrazaca, a DRUGU KOPIJU zadržite za sebe!!!!!!!!!!
Ukoliko vaši prijavni obrasci nisu popunjeni u potpunosti, neće biti razmatrani.
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Američki savet, Kraljice Natalije 68/8 (stari naziv ulice je Narodnog fronta), 11000 Beograd

 Tel: 011/2657-362, 2657-354; Fax: 011/2646-025

E-mail: belgrade@americancouncilssee.org; website: http://www.ac-see.org
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